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Protección de Datos y Consentimiento Informado

Política de privacidad, cláusulas RGPD, consentimientos y registro de actividades

Compendio documental que recoge la política de protección de datos de la Fundación, las cláusulas 
informativas exigibles, los modelos de consentimiento informado para personas destinatarias, el 

compromiso de confidencialidad del personal y el voluntariado, el registro de actividades del 
tratamiento y el procedimiento de ejercicio de derechos. Conforme al Reglamento (UE) 2016/679 

(RGPD) y a la Ley Orgánica 3/2018 (LOPDGDD).

Entidad Fundación Sociocultural Sheguitu

NIF G75328104

Domicilio social C/ Peña, nº 2, 29012 Málaga

Representante legal María Isabel Soto Rodríguez – Presidenta y 
Fundadora

Proyecto Construyendo oportunidades: Itinerarios de 
inserción sociolaboral para jóvenes migrantes en 
situación de vulnerabilidad

Convocatoria Convocatoria de Proyectos Sociales Andalucía 2026 – 
Fundación "la Caixa"

Página 1   |   Versión 1.0 – Mayo de 2026



Fundación Sociocultural Sheguitu — Protección de Datos y Consentimiento Informado

A. POLÍTICA DE PRIVACIDAD DE LA ENTIDAD

A.1. Identificación del responsable del tratamiento

Concepto Datos

Razón social Fundación Sociocultural Sheguitu

NIF G75328104

Domicilio social C/ Peña, nº 2, 29012 Málaga

Forma jurídica Fundación

Correo de contacto en materia de protección de 
datos

fundacionsheguitu@gmail.com

Persona de referencia en protección de datos María Isabel Soto Rodríguez

Web institucional https://fundacionsheguitu.org

La Fundación, dada su dimensión y la naturaleza no especialmente intensiva de los tratamientos, no 
está obligada a designar Delegado de Protección de Datos (DPD) conforme al artículo 37 del RGPD.  
No obstante, designa una persona de referencia interna en materia de protección de datos, que 
asume las funciones de coordinar el cumplimiento, atender los derechos de las personas interesadas 
y servir de interlocución con la Agencia Española de Protección de Datos (AEPD).

A.2. Principios aplicados al tratamiento de datos

 Licitud, lealtad y transparencia: tratamientos basados en una de las bases jurídicas del artículo 6 
RGPD y con información clara y accesible.

 Limitación de la finalidad: los datos se recogen con fines determinados, explícitos y legítimos, y  
no se tratan posteriormente de manera incompatible.

 Minimización:  se  recogen  únicamente  los  datos  adecuados,  pertinentes  y  limitados  a  lo 
necesario.

 Exactitud: los datos se mantienen actualizados, suprimiéndose o rectificándose los inexactos.
 Limitación del  plazo de conservación:  se conservan durante el  tiempo imprescindible para la 

finalidad y para atender posibles responsabilidades.
 Integridad  y  confidencialidad:  medidas  técnicas  y  organizativas  adecuadas  para  garantizar  la 

seguridad de los datos.
 Responsabilidad proactiva (accountability): la Fundación es capaz de demostrar el cumplimiento 

de los principios anteriores.

A.3. Categorías de personas interesadas

 Personas destinatarias del proyecto y de los demás programas de la entidad.
 Familiares y personas de contacto/emergencia de las personas destinatarias.
 Personal contratado, en prácticas y candidaturas a procesos de selección.
 Personas voluntarias.
 Miembros del Patronato y otros órganos de gobierno o consultivos.
 Personas donantes y socias.
 Personas suscritas al boletín, asistentes a actos y usuarias de la web.
 Proveedores y entidades colaboradoras (datos de personas de contacto).
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A.4. Categorías de datos tratados

 Datos identificativos (nombre, apellidos, DNI/NIE/Pasaporte, fecha de nacimiento, sexo).
 Datos de contacto (domicilio, teléfono, correo electrónico).
 Datos académicos y profesionales (formación, experiencia laboral, idiomas).
 Datos socio-económicos (situación laboral, ingresos, prestaciones, vivienda).
 Datos relativos a la situación administrativa y migratoria.
 Imagen y voz (cuando exista consentimiento explícito).
 Datos relativos al desempeño en el itinerario (asistencia, evaluaciones, prácticas).
 Categorías especiales de datos (artículo 9 RGPD): datos de salud, ideología, religión, origen racial  

o étnico, orientación sexual o identidad de género — solo cuando sean estrictamente necesarios 
y con consentimiento explícito de la persona interesada o cuando exista habilitación legal.

A.5. Bases jurídicas

Los tratamientos realizados por la Fundación se amparan en alguna de las siguientes bases:

 Consentimiento explícito de la persona interesada (artículos 6.1.a y 9.2.a RGPD).
 Ejecución de un contrato o de medidas precontractuales (artículo 6.1.b), por ejemplo en relación 

con personal contratado o convenios de prácticas.
 Cumplimiento de obligaciones legales (artículo 6.1.c), por ejemplo en materia fiscal, laboral o de 

prevención del blanqueo de capitales.
 Misión  realizada  en  interés  público  o  en  ejercicio  de  poderes  públicos  en  el  marco  de 

subvenciones y convenios con administraciones (artículo 6.1.e).
 Interés legítimo de la entidad (artículo 6.1.f) cuando proceda y siempre tras la correspondiente  

ponderación, debidamente documentada.
 Razones de interés público en el ámbito de los servicios sociales (artículo 9.2.h e i RGPD) para el 

tratamiento de categorías especiales cuando sea imprescindible para la atención a la persona 
destinataria.

A.6. Finalidades del tratamiento

Finalidad Base jurídica principal

Acogida, valoración y diagnóstico social de personas 
destinatarias del proyecto

Consentimiento (art. 6.1.a) y, en su caso, art. 9.2.h 
RGPD

Diseño, ejecución y seguimiento de itinerarios de 
inserción sociolaboral

Consentimiento y misión de interés público

Gestión de prácticas profesionales y mediación 
laboral

Ejecución de medidas precontractuales y 
consentimiento

Comunicación con las personas destinatarias y sus 
referentes

Consentimiento e interés legítimo

Justificación documental ante la Fundación «la 
Caixa» y otras entidades financiadoras

Cumplimiento de obligación legal y misión de interés 
público

Gestión laboral y administrativa del personal Contrato y obligación legal

Gestión de personas voluntarias y de personas 
donantes

Consentimiento y obligación legal
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Comunicaciones institucionales, memoria anual, 
redes sociales y boletín

Consentimiento explícito

Investigación y evaluación del impacto del proyecto Misión de interés público; los datos se anonimizan

Atención de quejas, reclamaciones y ejercicio de 
derechos

Cumplimiento de obligación legal

A.7. Plazos de conservación

Los datos se conservarán únicamente durante los plazos imprescindibles para la finalidad y, en su 
caso, para atender responsabilidades:

 Datos  de  personas  destinatarias  del  proyecto:  durante  la  vigencia  del  itinerario  y, 
posteriormente, durante el  plazo exigido por la convocatoria de financiación (mínimo 5 años 
desde  la  finalización  del  convenio  con  la  Fundación  «la  Caixa»)  y  por  la  normativa  de 
subvenciones.

 Datos  contables  y  fiscales:  6  años  (Código  de  Comercio)  y,  cuando  proceda,  4  años  por  la 
normativa tributaria.

 Datos  del  personal  contratado:  durante  la  vigencia  de  la  relación  laboral  y  los  plazos  de 
prescripción aplicables (hasta 4 años para obligaciones laborales y de seguridad social y 6 años 
para obligaciones contables).

 Datos de personas voluntarias: durante la vigencia de la colaboración y 5 años posteriores.
 Datos de personas donantes y socias: durante la vigencia de la relación y los plazos contables.
 Datos de candidaturas no seleccionadas: 1 año, salvo consentimiento expreso para mantener la 

candidatura activa.
 Imágenes y voz: hasta retirada del consentimiento por parte de la persona interesada.

Transcurridos los plazos, los datos serán suprimidos o anonimizados de manera segura, pudiendo 
conservarse, en su caso, debidamente bloqueados, durante el  tiempo en que pudieran derivarse 
responsabilidades.

A.8. Destinatarios y cesiones de datos

La Fundación no cede datos a terceros salvo en los siguientes supuestos:

 Administraciones  públicas  competentes  (servicios  sociales,  organismos  tributarios,  Tesorería 
General de la Seguridad Social, Servicio Andaluz de Empleo, Ministerio Fiscal, Fuerzas y Cuerpos 
de  Seguridad)  cuando  exista  obligación  legal  o  sea  necesario  para  la  atención  a  la  persona 
destinataria.

 Fundación Bancaria «la Caixa» y otras entidades financiadoras, exclusivamente la información 
necesaria para la justificación del proyecto y bajo cláusula de confidencialidad.

 Empresas  de  prácticas  y  entidades  aliadas  para  la  gestión de  itinerarios  formativo-laborales, 
previo consentimiento expreso de la persona destinataria.

 Compañía aseguradora de las pólizas suscritas para personal y voluntariado.
 Profesionales colaboradores externos (asesoría laboral, fiscal, jurídica, auditoría) con los que se 

suscriben los correspondientes contratos de encargado del tratamiento conforme al artículo 28 
RGPD.

 Entidades especializadas a las que se derive a la persona destinataria con su consentimiento, en 
aplicación del Protocolo de Buen Trato.

Página 4   |   Versión 1.0 – Mayo de 2026



Fundación Sociocultural Sheguitu — Protección de Datos y Consentimiento Informado

No se prevén transferencias internacionales de datos. En caso de utilizar proveedores tecnológicos 
cuyos servidores se ubiquen fuera del Espacio Económico Europeo, se garantizará la existencia de 
garantías adecuadas (cláusulas contractuales tipo aprobadas por la Comisión Europea, decisiones de 
adecuación, etc.).

A.9. Derechos de las personas interesadas

Toda persona puede ejercer ante la Fundación los siguientes derechos:

 Derecho de acceso: conocer si se están tratando sus datos y obtener una copia.
 Derecho de rectificación: corregir datos inexactos o incompletos.
 Derecho de supresión («derecho al olvido»): solicitar la eliminación de los datos cuando ya no 

sean necesarios o se haya retirado el consentimiento.
 Derecho  a  la  limitación  del  tratamiento:  solicitar  que  los  datos  sean  conservados  pero  no 

tratados.
 Derecho a la portabilidad: recibir los datos en un formato estructurado y de uso común.
 Derecho de oposición: oponerse al tratamiento basado en interés legítimo o en la realización de 

actividades de comunicación.
 Derecho a no ser objeto de decisiones automatizadas con efectos jurídicos significativos.
 Derecho a retirar el consentimiento en cualquier momento, sin que ello afecte a la licitud del  

tratamiento previo.
 Derecho a presentar una reclamación ante la Agencia Española de Protección de Datos (AEPD), 

en www.aepd.es, especialmente si considera que la Fundación no ha atendido adecuadamente 
su solicitud.

Estos  derechos  pueden  ejercerse  mediante  solicitud  escrita,  acompañada  de  copia  de  DNI/NIE,  
dirigida a Fundación Sociocultural Sheguitu – C/ Peña, nº 2, 29012 Málaga, o por correo electrónico a 
fundacionsheguitu@gmail.com,  indicando  como  asunto  «Ejercicio  de  derechos  –  Protección  de 
datos».  La  Fundación responderá  en el  plazo  máximo de un mes,  prorrogable  hasta  dos  meses 
adicionales en función de la complejidad y el número de solicitudes.

A.10. Medidas técnicas y organizativas

 Acceso a los sistemas mediante usuario y contraseña, con políticas de robustez y caducidad.
 Custodia de la documentación física en armario bajo llave en la sede.
 Cifrado de las copias de seguridad y de los soportes que salgan de la sede.
 Antivirus, firewall y actualizaciones de seguridad en los equipos informáticos.
 Procedimiento documentado de altas, bajas y revisión de permisos de acceso.
 Formación obligatoria del personal y del voluntariado en protección de datos.
 Cláusulas de confidencialidad firmadas por toda persona con acceso a datos personales.
 Procedimiento de notificación de brechas de seguridad a la AEPD en un plazo máximo de 72 

horas, conforme al artículo 33 RGPD.
 Realización periódica de un análisis de riesgos y, cuando proceda, evaluación de impacto en la  

protección de datos (EIPD).
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B. CLÁUSULA INFORMATIVA RGPD (VERSIÓN CORTA PARA FORMULARIOS)

INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS

Responsable: Fundación Sociocultural Sheguitu (NIF G75328104).
Finalidad: gestionar tu participación en el proyecto, su seguimiento y la atención a tus necesidades.
Legitimación: consentimiento de la persona interesada y, en su caso, misión de interés público en el ámbito 
de los servicios sociales.
Destinatarios: administraciones competentes, entidades financiadoras y entidades colaboradoras 
estrictamente necesarias para la finalidad.
Derechos: puedes ejercer tus derechos de acceso, rectificación, supresión, limitación, portabilidad y 
oposición en fundacionsheguitu@gmail.com.
Información adicional: puedes consultar la información ampliada en la política de privacidad disponible en la 
sede y en la web institucional.

Mediante  la  firma  del  formulario  correspondiente,  la  persona  interesada  manifiesta  haber  sido 
informada de las condiciones del tratamiento.
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C. MODELO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO — PERSONAS DESTINATARIAS

D./Dña.  _________________________________________________,  con  DNI/NIE/Pasaporte 
_______________, mayor de edad, en pleno uso de mis facultades y de manera libre, voluntaria y  
reflexionada,

DECLARO:

 Que he sido informada de manera clara y comprensible —y, en su caso, con apoyo de mediación 
intercultural o lingüística— sobre las características del proyecto «Construyendo oportunidades: 
Itinerarios de inserción sociolaboral para jóvenes migrantes en situación de vulnerabilidad».

 Que conozco la finalidad de mi participación, las actividades que comprende, su carácter gratuito 
y voluntario y la posibilidad de abandonar el proyecto en cualquier momento sin que ello me 
perjudique.

 Que he recibido la información detallada sobre el tratamiento de mis datos personales conforme 
al RGPD y a la LOPDGDD, incluyendo responsable, finalidades, base jurídica, destinatarios, plazos 
de conservación, derechos y vías de ejercicio.

 Que se me ha entregado una copia de la información para mi consulta posterior.
 Que se me ha ofrecido la posibilidad de plantear cualquier duda y que estas han sido resueltas 

satisfactoriamente.

C.1. Consentimientos específicos (marcar con una X según preferencia)

Tratamiento específico Sí No

Tratamiento de mis datos 
personales para participar en el 
proyecto y recibir la atención 
individualizada (incluida la 
información sobre situación 
administrativa, formación, 
experiencia laboral, idiomas y 
disponibilidad).

☐ ☐

Tratamiento de datos de salud 
únicamente cuando sean 
estrictamente necesarios para 
adaptar la intervención (por 
ejemplo, información sobre 
alergias, accesibilidad o 
necesidades específicas).

☐ ☐

Comunicación de mis datos a 
empresas y entidades de prácticas 
o de empleo, en el marco del 
itinerario y previa información de 
cada propuesta.

☐ ☐

Comunicación de mis datos a la 
Fundación «la Caixa» y a otras 
entidades financiadoras a los 
efectos de justificación 

☐ ☐
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documental, anonimizando los 
datos cuando sea posible.

Recepción de comunicaciones por 
correo electrónico, teléfono o 
mensajería sobre actividades y 
oportunidades del proyecto.

☐ ☐

Captación y uso de mi imagen y/o 
voz en fotografías, vídeos o 
testimonios destinados a la 
memoria de la entidad, redes 
sociales y materiales de difusión, 
según el documento específico de 
cesión de imagen.

☐ ☐

Participación en estudios o 
evaluaciones de impacto del 
proyecto, mediante encuestas o 
entrevistas, garantizando la 
anonimización de los resultados.

☐ ☐

C.2. Compromiso de la entidad

 Tratar la información con confidencialidad y conforme a la normativa vigente.
 Solicitar nueva autorización ante cualquier finalidad nueva o no prevista.
 Permitir en todo momento la retirada del consentimiento, sin que ello suponga ningún perjuicio 

en la prestación del servicio.
 Atender los derechos de protección de datos en los plazos legalmente establecidos.

En Málaga, a ____ de _______________ de 2026.

Fdo.: María Isabel Soto Rodríguez

Presidenta y Fundadora – Fundación Sociocultural Sheguitu

Fdo.: La persona destinataria                                                Fdo.: Por la Entidad

Página 8   |   Versión 1.0 – Mayo de 2026



Fundación Sociocultural Sheguitu — Protección de Datos y Consentimiento Informado

D. CESIÓN DE IMAGEN Y VOZ

Documento independiente del consentimiento general, dado el carácter especialmente sensible de la 
imagen y la voz y la posibilidad de su difusión pública.

D./Dña.  _________________________________________________,  con  DNI/NIE/Pasaporte 
_______________, mayor de edad, AUTORIZA expresamente a la Fundación Sociocultural Sheguitu 
(NIF G75328104) al uso de su imagen y/o voz captadas en el marco del proyecto «Construyendo 
oportunidades», en los siguientes términos:

 Finalidad:  difusión  institucional  de  las  actividades,  sensibilización  social,  memoria  anual  y 
materiales de comunicación de la entidad.

 Soportes:  web  institucional,  redes  sociales  (Facebook,  Instagram,  LinkedIn,  YouTube,  X  y 
similares),  boletines,  presentaciones,  prensa y publicaciones de la entidad y de las entidades 
financiadoras (en particular la Fundación «la Caixa»).

 Duración: indefinida, salvo retirada expresa del consentimiento.
 Ámbito territorial: nacional e internacional, dada la difusión global de las redes sociales.
 Garantías: no se difundirá información que permita la geolocalización del domicilio o del entorno 

habitual de la persona ni datos especialmente sensibles. Se priorizarán imágenes en grupo o que 
no permitan la identificación cuando sea posible.

 Revocación: la persona puede retirar el consentimiento en cualquier momento por escrito, en 
cuyo caso la entidad procederá a la retirada de los soportes propios. La retirada en redes sociales 
y  medios  de  terceros  se  solicitará  con  carácter  inmediato,  sin  que  pueda  garantizarse  la  
eliminación de copias previamente realizadas.

Marcar lo que proceda:

Cesión Autorizo No autorizo

Imagen fija (fotografía). ☐ ☐

Imagen en movimiento (vídeo). ☐ ☐

Voz (grabación de audio). ☐ ☐

Testimonio escrito o citado, con 
identificación nominal.

☐ ☐

Testimonio escrito o citado, 
anonimizado.

☐ ☐

En Málaga, a ____ de _______________ de 2026.

Fdo.: María Isabel Soto Rodríguez

Presidenta y Fundadora – Fundación Sociocultural Sheguitu
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E. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD — PERSONAL CONTRATADO Y 
VOLUNTARIADO

D./Dña. _________________________________________________, con DNI/NIE _______________, 
vinculado/a a la Fundación Sociocultural Sheguitu en condición de [ ] persona contratada [ ] persona 
voluntaria [ ] persona en prácticas [ ] miembro del Patronato [ ] colaborador/a externo/a,

ASUME EXPRESAMENTE LOS SIGUIENTES COMPROMISOS:

 Tratar como estrictamente confidencial toda información personal o institucional a la que tenga 
acceso en el ejercicio de su actividad, ya pertenezca a personas destinatarias, a otras personas 
vinculadas a la entidad o a terceros.

 No utilizar la información para finalidades distintas de las propias del proyecto y de la entidad.
 No divulgar datos identificativos, imágenes, relatos, evaluaciones o cualquier otra información a 

terceros, redes sociales, medios o personas allegadas.
 Aplicar  las  medidas  técnicas  y  organizativas  establecidas  por  la  Fundación:  no  compartir 

contraseñas, bloquear sesión al ausentarse, custodiar la documentación, no extraer información 
de la sede sin autorización.

 Comunicar  de  inmediato  a  la  persona  referente  cualquier  brecha  de  seguridad,  pérdida  o 
sustracción de información o sospecha de incidente.

 Mantener este deber de confidencialidad incluso una vez finalizada su vinculación con la entidad.
 Conocer que el incumplimiento podrá dar lugar a la finalización inmediata de la relación, sin  

perjuicio  de  las  responsabilidades  civiles,  administrativas  o  penales  que  pudieran  derivarse, 
conforme al artículo 197 y concordantes del Código Penal.

En Málaga, a ____ de _______________ de 2026.

Fdo.: María Isabel Soto Rodríguez

Presidenta y Fundadora – Fundación Sociocultural Sheguitu
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F. REGISTRO DE ACTIVIDADES DEL TRATAMIENTO (RAT) — EXTRACTO

El  presente  extracto  del  RAT,  en  aplicación  del  artículo  30  RGPD,  describe  los  principales  
tratamientos de la Fundación. La versión completa, con análisis de riesgos asociado, se mantiene 
actualizada por la persona referente de protección de datos y a disposición de la AEPD.

T-01. Personas destinatarias del proyecto

Concepto Detalle

Finalidad
Acogida, valoración, diseño y seguimiento del 
itinerario de inserción sociolaboral.

Categorías de personas
Jóvenes migrantes mayores de edad en situación de 
vulnerabilidad.

Categorías de datos

Identificativos, contacto, situación administrativa, 
formación, experiencia, idiomas, situación socio-
económica y, cuando proceda, datos de salud (art. 9 
RGPD).

Base jurídica
Consentimiento (art. 6.1.a y 9.2.a RGPD) y misión de 
interés público en el ámbito de los servicios sociales 
(art. 6.1.e y 9.2.h).

Destinatarios

Administraciones competentes; Fundación «la 
Caixa» y entidades financiadoras (justificación); 
empresas de prácticas (con consentimiento); 
entidades especializadas a las que se derive.

Plazo de conservación
Vigencia del itinerario más mínimo 5 años 
posteriores por exigencias de la convocatoria.

Medidas de seguridad
Acceso restringido por usuario/contraseña; armario 
bajo llave; cláusulas de confidencialidad; cifrado de 
copias; formación.

T-02. Personal contratado y candidaturas

Concepto Detalle

Finalidad
Gestión laboral, prevención de riesgos, formación y 
procesos de selección.

Categorías de personas
Personas trabajadoras y candidaturas a procesos de 
selección.

Categorías de datos
Identificativos, contacto, académicos, profesionales, 
económicos y, en su caso, datos de salud para 
vigilancia de la salud.

Base jurídica
Ejecución del contrato (art. 6.1.b) y obligación legal 
(art. 6.1.c).

Destinatarios Tesorería General de la Seguridad Social, Agencia 
Tributaria, mutualidades, asesoría laboral encargada 
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del tratamiento.

Plazo de conservación
Hasta 6 años por contabilidad y 4 años por 
obligaciones laborales y de seguridad social. 
Candidaturas no seleccionadas: 1 año.

Medidas de seguridad
Acceso restringido; cláusulas de confidencialidad; 
encargado del tratamiento (art. 28).

T-03. Personal voluntario

Concepto Detalle

Finalidad
Gestión de la incorporación, formación, seguro y 
reconocimiento del voluntariado.

Categorías de personas Personas voluntarias.

Categorías de datos Identificativos, contacto, formación, experiencia.

Base jurídica
Consentimiento (art. 6.1.a) y obligación legal en 
relación con el seguro y el registro autonómico de 
voluntariado.

Destinatarios
Compañía aseguradora; Registro General de 
Entidades de Voluntariado de Andalucía cuando 
proceda.

Plazo de conservación Vigencia de la colaboración más 5 años.

Medidas de seguridad
Acceso restringido; armario bajo llave; cláusulas de 
confidencialidad.

T-04. Donantes, socias y comunicaciones

Concepto Detalle

Finalidad
Gestión de donaciones, emisión de certificados 
fiscales, envío de información institucional.

Categorías de personas Personas donantes, socias, suscritas al boletín.

Categorías de datos Identificativos, contacto, bancarios y aportaciones.

Base jurídica
Consentimiento (art. 6.1.a) y obligación legal (art. 
6.1.c) para emisión de certificados.

Destinatarios Agencia Tributaria; entidad bancaria; gestoría.

Plazo de conservación
Hasta 6 años (contabilidad) y, en su caso, mientras 
se mantenga la relación.

Medidas de seguridad
Acceso restringido; cifrado de soportes; cláusulas de 
confidencialidad.

T-05. Imagen y voz

Concepto Detalle

Finalidad Difusión institucional, sensibilización y 
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comunicación.

Categorías de personas
Personas destinatarias, voluntariado, personal, 
asistentes a actividades.

Categorías de datos Imagen y voz.

Base jurídica Consentimiento expreso y específico (art. 6.1.a).

Destinatarios
Web, redes sociales, prensa, entidades 
financiadoras.

Plazo de conservación Hasta retirada del consentimiento.

Medidas de seguridad
Solo se publican imágenes con consentimiento; 
revisión periódica de los soportes; respuesta 
inmediata ante solicitudes de retirada.
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G. PROCEDIMIENTO DE EJERCICIO DE DERECHOS

El  presente  procedimiento  ordena  la  atención  por  la  Fundación  de  las  solicitudes  de  acceso,  
rectificación,  supresión,  oposición,  limitación,  portabilidad  y  revocación  del  consentimiento,  en 
cumplimiento del RGPD y de la LOPDGDD.

G.1. Vías de presentación

 Solicitud escrita presentada en la sede de la Fundación, acompañada de copia del DNI/NIE.
 Solicitud por correo postal a la dirección institucional.
 Solicitud por correo electrónico a fundacionsheguitu@gmail.com, con copia adjunta del DNI/NIE 

o documento equivalente.

G.2. Plazos

Los plazos aplicables son los previstos en el artículo 12 RGPD:

 Respuesta motivada en un plazo máximo de un (1) mes desde la recepción de la solicitud.
 Posibilidad de ampliar el plazo dos (2) meses adicionales en supuestos de especial complejidad o  

número elevado de solicitudes, previa comunicación a la persona interesada dentro del primer 
mes.

G.3. Tramitación interna

 Recepción y registro por la persona referente de protección de datos.
 Verificación de la identidad de la persona solicitante.
 Análisis de la solicitud y verificación de la existencia del tratamiento.
 Adopción  de  la  medida  solicitada  (acceso,  rectificación,  supresión,  etc.)  o  motivación  de  la 

denegación.
 Respuesta  por  escrito  a  la  persona  interesada  y  conservación  del  registro  mientras  puedan 

derivarse responsabilidades.

G.4. Reclamación ante la AEPD

Si  la  persona  interesada  no  obtiene  respuesta  o  no  la  considera  satisfactoria,  puede  presentar  
reclamación  ante  la  Agencia  Española  de  Protección  de  Datos  (www.aepd.es),  sin  perjuicio  de 
cualquier otra acción que estime oportuna.

G.5. Modelo de solicitud (resumen)

Campo Información a aportar

Datos identificativos de la persona solicitante Nombre, apellidos, DNI/NIE, domicilio.

Derecho que se ejerce
Acceso / Rectificación / Supresión / Oposición / 
Limitación / Portabilidad / Revocación de 
consentimiento.

Tratamiento al que se refiere
Por ejemplo: «mi participación en el proyecto 
Construyendo oportunidades».

Petición concreta

Domicilio, fecha y firma
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Documentación adjunta Copia de DNI/NIE.
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APROBACIÓN

Este documento se aprueba por el Patronato de la Fundación Sociocultural Sheguitu y entra en vigor 
el día siguiente a su firma. Se revisará con la periodicidad que la entidad determine y siempre que se  
produzcan modificaciones normativas o cambios en los tratamientos. Será objeto de difusión interna  
y, cuando la entidad lo decida, publicación en la web institucional, junto con la cláusula informativa 
correspondiente.

En Málaga, a ____ de _______________ de 2026.

Fdo.: María Isabel Soto Rodríguez

Presidenta y Fundadora – Fundación Sociocultural Sheguitu
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